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KInh gui: 
- Lãnh dto Van phông UBND tinh; 
- Các Phông, Ban, Don vj tr1rc thuc VAn phông. 

D chun bj cho vic dánh giá xp 1oii và bInh xét thi dua khen thu&ng nãm 
2023, Hi nghj tong kêt cong tác nAm 2023, triên khai phiwng hithng nhim viii 
nAm 2024; can cir các quy djnh cüa pháp lut và hi.râng dan cüa So Ni vii, VAn 
phông UBND tinh yêu câu các phông, ban, dan vj to chüc thirc hin nhttng cong 
viêc sau: 

1. Xây dirng báo cáo ting kt tInh hlnh hoit dng cüa phông, ban, don vj 

- Báo cáo tng kt hot dng cüa phông, ban, dcm vi c.n xây dirng ng.n gçn, 
dánh giá dung thrc chat cong tác cüa don vj, nMng két qua dä dt duqc, nhng 
hn ché, khó khAn, ton tai,  dê xuât bin pháp khAc phigic. 

- Xây digrng k hoach  hott dng nAm 2024. 

Báo cáo cña các phông, ban, dan vj là cc' so d Phông Hành chInh - 
chic tong hcip xáy dyng báo cáo tong kêt cia Van phOng UBND tinh nám 2023, 
phwctng hiaing nhim vy nám 2024. 

2. Dánh giá xp 1oi cong chü'c, viên chñ'c, ngtrôi lao dng 

CAn cirHu&ng dn s 1450/SNV-CCVC ngày 11/11/2023 cüa SO Ni vigi v 
vic hiiOng dan dánh giá,,  xêp loi chat lucing can b, cong chüc, viên chüc, nguOi 
lao dng và Cong van so 1206/SNV-CCVC ngày 04/11/2022 cüa SO Ni vigi, dê 
nghj các don vj thigxc hin dánh giá, xêp loai dOi vOi cong chüc, viên chuc, nguOi 
lao dng theo các buOc sau: 

a) Buóc 1: Cong chüc, viên chOc, ngiiOi lao dng lam báo cáo tir dánh giá, 
nhn müc xêp 1oii kêt qua cong tác theo chüc trách, thim vigi dirge giao (Cvong 

ch&c, hQp dOng 68, hQp dOng lao dç5ng cña các don vj hành chInh (Van phông, Ban 
Tiêp dan, Trung tam Phyc vy hành chInh cOng) theo máu 02; Viên chzc, ngw&i lao 
dng thuc các dan vj s nghip theo máu sO 03 kern theo cOng van nay). 

b) BuOc 2: T chüc cuOc  hçp dánh giá 

- Thành phn dir cuc hçp: Toàn th cong chüc, viên chOc và nguOi lao 
dng cüa phông, ban, don vj. 

- Ni dung: + COng chüc, viên chuc, nguOi lao dng trInh bay bàn dánh giá, 
xêp lo.i chat luqng cong chüc và tigr nhn muc d hoàn thành nhim vigi. 
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+ Các thãnh viên dir cuc h9p dóng gop kin, các kin phãi duçrc ghi 
vão biên ban và thông qua tai  cuOc hop. 

+ Can cü vao tiêu chI dánh giá, di chiu vâi bàn tr dánh giá, xp l°ai  cht 
luqng cong chi'rc, quy dinh cüa Bang v t5 I xp 1oii hoàn thành xut s&c 
nhirn vii không qua 20%, các thành viên dr cuc hçp bó phiu dánh giá và tham 
gia (dê nghj) xêp loai müc d hoàn thành thim vi,i. 

Trong do: Cong chüc, viên chirc, ngi1i lao dng bj xcr 1 k lu.t dãng hoc 
k lu.t hành chinh trong näm dánh giá thI xêp loi chat lucmg ô müc không hoàn 
thành nhim vu. 

c) Bithc 3: Các phOng, ban, dcm vj tng hqp các kin dánh giá (tti buâc 2) 
neu trên, hoãn chinh ho so gi'ri PhOng Hành chInh - To chi'rc dê tong hqp, trInh 
Lãnh dao  Van phOng xem xét quyêt djnh. 

d) Bir6c4: Chi b hoc cp üy no'i cong tác CO kin nhn xét, &inh giá bng 
van bàn (nêu can, chi áp dung dói vái cong chzc, viên chzc lãnh dgo, quán l). 

- Tt cà các d:ãng viên ntp Phik nhn xét dáng viên dang cong tác thu?mg 
xuyên giü môi lien h vOi tO chüc dãng và nhân dan noi cir trü (Mu 3-2 13) 

d) Bithc 5: Chánh Van phOng tham khâo kin dánh giá ti (bixc 2, bithc 3, 
bisâc 4) nêu trên, kiên cüa Hi dông thi dua khen thithng Van phOng UBND tinh 
quyêt djnh dánh giá, thirc hin biêu quyêt quyêt djnhxêp 1oi chat hrçing cOng tác 
theo các nhóm chüc danh duçic quy djnh ti Quyêt djnh sO 589/QD-VP ngày 
11/11/2022 (dInh kern) và thông báo bang van bàn cOng khai trong co quan, don vj 
noi Cong tác; quyêt djnh hInh thüc cong khai, trong do ru tiên áp diing hInh thüc 
Cong khai trên môi trumg din tir. 

Thri dim dánh giá: Các phOng, ban, don vi chü dng trin khai thirc hin, 
hoàn thành triroc ngày 15/12/2023, truâc khi thrc hin vic dánh giá xêp loi chat 
luçing dãng viên; tnr&c khi bInh xét thi dua, khen thuâng. 

Kt qua dánh giá xp loti cht hrcmg cOng chüc, viên chüc, ngu1i lao dng 
là can cü dê bO trI, sü dung, dào tao, bôi dix6ng, nâng ngch hoc thang hng chrc 
danh nghê nghip, quy ho,ch, bô nhim, min nhim, diêu dng, luân chuyên, bit 
phái, khen thuâng, ki 1ut, dánh giá và duc sr dung lam co sâ lien thông trong 
dánh giá xêp loai chat luong dâng viên và thrc hin các chInh sách khác dOi vii 
cOng chüc, viên chüc, ngu&i lao dng. 

3. Kê khai tài san thu nhp 

- Danh sách ngi.thi có nghia v11 phãi kê khai tài san, thu nhp kern theo 
(NhOm 1 và Nhóm 2) 

- S hrçmg bàn kê khai: 02 bãnlngu?ñ, có k nháy a góc phãi, phIa disài tt 
cã các t, trir ti cuoi vi dã cO chit k9 a mi,ic ngu?i kê khai. 

Ngutii CO nghia vii kê khai có trách nhim ghi rO rang, d.y dU, chInh xác các 
loai tài san, thu nhp, biên dng tài san, thu nh.p phãi kê khai, nguôn gôc cUa tài 



VAN PHONG 

VAN PHI 

Ov  B' 
NI-IAN IA * 

uyên Cãnh Hirng 

3 

san, thu thp tang them; chju trách nhim v tInh trung thirc cüa bàn kê khai tài 

san, thu nhp. 

4. Kê khai bi sung l lch cong chü'c, viên chfrc, ngtrb'i lao dng 

Cong chCrc, viên chirc, ngithi lao dng däng nhp vào trang 
https://thongtinccvc.quangtri.gov.vn  dê kê khai bô sung dü 06 triiô'ng thông tin 
(Thông tin cá nhán, Qua trInh cong tác, Lu'o'ng - Phy cap, Qua trInh dào tgo, Gia 
dInh, Hoàn cánh kinh tê,). Kêt thüc vic kô khai barn c.p nht và GUi phê dnyt. 
Trong qua trInh thirc hin, nêu gp khó khän ye mt k5' thut dê nghj Cong Thông 
tin din tir ho trçl. 

5. BInh xét thi dna, khen thir&ng näm 2023. 

Vic bInh xét thi dua khen th'iràng duqc thirc hin sau khi có k& qua dánh 
giá xêp l°aj müc d hoàn thành nhim v11 näm 2023. Chü tr9ng khen thu&ng các cá 
nhân trrc tiêp lao dng, cong tác và Ca nhân có nhiêu sang tao  trong lao dng, cong 

tác (tS' l 55% trên tong so cá nhân dugc dé nghj khen thithng). 
Van phông UBND tinh dê nghj các Phông, Ban, Dan vj can c1r Quy chê 

dánh giá, xêp loai chat luçing cong chirc, viên chüc và nguôi lao dng cüa Van 
phông (Quyêt djnh sO 589/QD-VP ngày ll/ll/202V; các van bàn có lien quan 
(COng van sO 1450/SNV-CCVC ngày 11/11/2023, COng van sO 1206/SNV-CCVC 
ngày 04/11/2022 cia So' Ni51 vy; GOng van sO 428/BTDKT-NV ngày 03/11/2023 
cüa Ban Thi dua khen thw&ng tinh...) dê to chüc dánh giá, xêp loai chat luçmg cong 
chüc, viên chüc, ngui lao dng näm 2023; dOng thri bInh xét, dê nghj các cap có 
thâm quyên khen thuàng thãnh tIch cOng tác näm 2023 theo dung quy djnh. 

Yêu câu các Phông, Ban, Dan vj khân truang tO chüc thrc hin./. 

Noi niiln: 
- Nhu trén; 
- Lisu: VT, HCTC(p). 
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